
 

虛擬辦公室服務申請表 
Virtual Office Service Application Form 

 
申請人資料  
Applicant Information 
 

公司名稱  
Company Name 

英文名稱 
English Name  

中文名稱 
Chinese Name  

公司種類 
Type of Company 

☐ 私人股份有限公司 Private Company Limited by Shares ☐ 個人名義 Personal  
☐ 獨資 Individual  ☐ 合夥 Partnership  ☐ 其 他 Others:                  

公司註冊地址 
Company’s Registered Office 

 

(需要更改公司註冊位址服務的客人必須提供現有註冊地址) 
(Client(s) who needs our Change of R/O Service must provide the Company’s present office address) 

商業登記號碼 
Business Registration No.  公司註冊編號 

Companies Registry No.  

公司成立日 
Date of Incorporation  業務性質 

Business Nature  

 
 
公司連絡人資料 Company Contact Person Information 
 

申請人身份 
Applicant’s Position 

☐ 股東 Shareholder   ☐ 東主 Sole Proprietor   ☐董事 Director   
☐ 合夥人 Partner     ☐ 公司秘書 Company Secretary   ☐ 其 他 Others:            

英文姓名 
Full Name in English  

中文姓名 
Full Name in Chinese  性別 

Gender  

身份證/護照號碼 
I.D. / Passport Number  簽發國家 

Issuing Country  

聯絡電話 
Contact Number  手提電話 

Mobile Number  

聯絡地址 
Correspondence Address  

電郵地址 
Email Address  

 
 
 
 



 

 
服務計畫及付款資料 Service Plan & Payment Information 
 

服務計畫選擇 
Service Plan Selection 

註冊辦事處及收信地址 R/O & Mailing Address 

虛擬辦公室地點選擇 
Virtual Office Location Selection 

☐ 葵涌 (工業中心) 
Kwai Chung 
HKD$600/年 

☐ 長沙灣 (商業中心) 
Cheung Sha Wan 

HKD$800/年 

☐ 灣仔 (甲級商業中心) 
Wan Chai 

HKD$3880/年 

其他服務 
Other Services ☐ 更改業務地址 Change of Address HKD$300/文件 document 

計劃生效日期 
Activation Date  繳交費用 

Total Amount  

收件地址 
Shipping Address  

順便智能櫃地址 https://www.sf-express.com/hk/tc/dynamic_function/S.F.Network/EF-Locker/ 
申請使用條件及細則繳費注意 
 
1. 收件條件 

(a) 不接受非信函包裹 
(b) 不代付任何郵資 
(c) 不代領任何郵件/信函 
(d) 不代開/掃瞄，如收件資訊不清，本公司將跟據情況打開。 
(e) 信件每月約7號寄出 – 上限3個月未有收件或回覆者 (退回相關信件) 
 

2. 發件 
(a) 只提供順豐到付，客戶需提供收信地址(保密)或順豐智慧櫃號碼 
(b) 不提供郵局掛號 
(c) 需提早通知及得到確認才可上門取信 
 

3. 通知 
(a) 每月 
(b) 如有急件可致電通知及查詢 
 

4. 注意事項 
(a) 任何因個人或公司理由所引起之法律問題，本公司並不會因提供地址而負責。 
(b) 本公司不接受任何因個人或公司理由引起之包括但不限於法律訴權/借貸等信函，經本公司發現及通知後，本公司有權取消

/終止服務並且不作退款，並且保留因包括但不限於法律訴權/借貸等追討損失。 
 
5. 填妥並簽署申請表後，需連同以下證明檔與申請表一併電郵/郵寄至本公司: 

(a) 如屬自然人： 所有申請人之身份證及住址證明 
(b) 如屬法人團體： 公司註冊證明書、公司記錄冊及商業登記證副本 

 
6. 成功遞交所需申請文件後本公司將檢查申請表內資料並進行公司查冊，公司使用後將電郵報價單給閣下，完成付款手續後需

將有關付款證明電郵/傳真/郵寄至本公司。本公司確認收到相關款項後服務方可生效。 
 
7. 繳費方式 

Transfer by FPS ID: 161669536 (SETUP LIMITED) 
Or 
Make your Cheque payable to : Setup Limited 
Or 
Bank Transfers: 
    Bank account name: Setup Limited 
    Bank account no.: 040-309-093-281-6203 
    Bank name:  DAH SING BANK, LTD. 
    Bank Swift Code: DSBAHKHH 
    Bank Address: 697 Nathan Road, Mongkok, Kowloon, Hong Kong      
 

Please send your payment advice once completed. 
Thank you for your business. 

FPS ID : 161669536 

https://www.sf-express.com/hk/tc/dynamic_function/S.F.Network/EF-Locker/

